
2017 지지기반확대를 위한

교회관리시스템 -‘프로젝트 관리’ 사용 매뉴얼

전도교육국
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1) 프로젝트주관(주최): 
세계평화통일가정연합 지역

교회 및 산하단체 (ex OO 가
정연합 산수원 산악회, OO가정
연합 쑥뜸봉사 등)

2) 프로젝트 목적 및 취지 :
5대 핵심정책의 일환이어야

하며, 지지층 확대의 목적이 분
명 해야함(관련국 심사)

교구 5대정
책위원회
중심 기획

프로젝트 회원
(관리대상) 등록

프로젝트 별
차수개설

프로젝트 차수별
참여자 등록
(이수처리)

프로젝트 참여 및
실질적 유효성을

판별하여 등급 설정

프로젝트 관리 Process

프로젝트
기획

프로젝트
인증 및
개설

프로젝트
차수개설

프로젝트
참여등록

프로젝트
회원등록

교구
정책위원회

협회
관련국

교구 및
교회

교구 교구 및
교회

프로젝트
적합승인
(차수별)

및

등급심사
(연종합)

협회
관련국

프로젝트
결과보고

교구

프로젝트 차수별
결과보고서 등록
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I. 프로젝트 로그인 & 승인(개설)
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2. 교회관리시스템 아이디 입력

3. 교회관리시스템 패스워드 입력

4. 프로젝트 참여관리 체크
5

5. 로그인 버튼 클릭

I-1. 로그인 4

http://mm.tongil.or.kr
1

1. 교회관리시스템 로그인 화면접속
※ 교회관리시스템 아이디 패스워드 사용 하여 접속



I-2. 프로젝트 신청 및 개설(협회권한)

프로젝트 기획안 작성
(교구)

협회제출

행복한가정공동체
(가정국)

생활실천-종교문화
(문화홍보국)

한반도평화실현
(기획국)

승인&개설

※프로젝트 개설은 협회(관련국)만 가능함

5

오프라인 오프라인

프로젝트개설 기획안
첨부됨
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II. 프로젝트 회원등록(원본등록)



7II-1. 프로젝트 회원등록 : 엑셀등록
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<회원 엑셀등록 방법>

1. ‘프로젝트 회원등록’ 클릭

2. ‘프로젝트명’ 돋보기 클릭

3. 프로젝트 선택

4. ‘Excel 입력’

5. ‘여기를 클릭’를 클릭하여

Excel양식 다운로드

6. 프로젝트회원등록 Excel양식

에 ‘이름, 생년월일, 성별, 전화번

호’ 입력 후 찾아보기 클릭하여

작성한 양식 선택

7. ‘읽어오기’ 클릭

8. 입력오류, 중복, 교관등록여부

등 체크

9. ‘등록’ 클릭
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II-1. 프로젝트 회원등록 : 엑셀등록 – 상세 1

저장(다른이름)

저장문서 선택

5

※ 주의: 이름변경시 엑셀파일확장자를(엑셀통합문서 등으로) 변경하면 안됨.

<회원 엑셀등록 방법>

5. ‘여기를 클릭’를 클릭하여

Excel양식 다운로드 후 Excel양

식에 ‘이름, 생년월일, 성별, 전화

번호’ 입력저장

6. 저장된 문서 찾아보기 클릭하

여 작성한 양식 선택
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9
파일에서 누락된
추가사항등록

기존 교회관리시스템
등록여부확인

중복 또는 이미등록된
회원 확인(등록안됨)

※필수사항 이름, 생년, 성별, (전화) 누락시 등록안됨

8

II-1. 프로젝트 회원등록 : 엑셀등록 – 상세 2

비고사항
추가입력

<회원 엑셀등록 방법>

7. ‘읽어오기’ 클릭

8. 입력오류, 중복, 교관등록여부

비고사항 추가입력등 체크

9. ‘등록’ 클릭



10II-2. 프로젝트 회원등록 : 직접등록
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<회원 직접등록 방법>

1. ‘프로젝트 회원등록’ 클릭

2. ‘프로젝트명’ 돋보기 클릭

3. 프로젝트 선택

4. ‘직접 입력’ 선택

5. 회원 인적사항 입력

6. 회원등록 체크박스 클릭

7. ‘등록’ 버튼 클릭

2

3

기등록된 회원 확인
(등록안됨)

※필수사항 이름, 생년, 성별, (전화) 누락시 등록안됨



11II-3. 프로젝트 회원조회 및 정보수정

1

2

3

4
<회원조회 방법>

1. ‘프로젝트 회원조회’ 클릭

2. ‘프로젝트’ 돋보기 클릭

3. 프로젝트 선택

4. ‘조회’ 클릭



12II-3. 프로젝트 회원조회 및 정보수정

5

6

7

<회원정보수정 방법>

5. 조회된 ‘회원명’ 클릭

6. 회원정보 수정

7. ‘변경’ 클릭



13II-4. 프로젝트 회원명부 원본등록

1

2

3

4

※ 프로젝트회원명부 원본은 명부에 해당하는
인원을 기입하고 원본을 스캔 또는 사진(저용
량)을 찍어서 올림.

5

7

6

9

8
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III. 프로젝트 차수개설 및 조회
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1
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5

본부 2017-1

서울 이촌동 주민센터

이수철 2017-03-1 2017-03-5
6

내용: 이촌동 주민 부부행복 컨설팅
강사: 이행복
참석대상: 신혼부부
참가자확보방법: SNS 홍보 7

<프로젝트 차수 개설 방법>

1. ‘프로젝트 차수관리’ 클릭

2. ‘프로젝트명’ 돋보기 클릭

3. 프로젝트 선택

4. 프로젝트 ‘차수명’ 기입

5. 프로젝트 실행장소 기입

6. 프로젝트 기간 기입

7. 프로젝트 개요 기입

8. 프로젝트차수 ‘등록’버튼 클릭

8

III-1. 프로젝트 차수개설



16III-2. 프로젝트 차수조회

※ 조회조건 설정(종료일자, 5대정책 등) 후 조회버튼 클릭

1

2
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IV. 프로젝트 참여자 등록



18IV-1. 프로젝트 활동참여자 등록(프로젝트 회원등록 후 가능)

1

2

3

4

<활동참여자 등록 방법1>

1. ‘프로젝트 활동참여’ 등록

2. ‘프로젝트명’ 돋보기 클릭

3. 프로젝트 및 차수 ‘조회’버튼 클릭

4. 프로젝트 차수선택
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8

IV-1. 프로젝트 활동참여자 등록(프로젝트 회원등록 후 가능)

<활동참여자 등록 방법2>

5. 활동참여 ‘등록창열기’ 클릭

6. 회원조회

7. 회원선택

8. 등록버튼 클릭
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V. 프로젝트 참여자 이수처리 및 조회



21V-1. 프로젝트 활동참여자 이수처리
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3

4
2 <참여자 이수처리 방법1>

1. ‘프로젝트참여자 이수처리’ 클릭

2. ‘프로젝트/차수’ 돋보기 클릭

3. 프로젝트 차수 선택

4. ‘조회’ 클릭



22V-1. 프로젝트 활동참여자 이수처리

6

5

<참여자 이수처리 방법2>

5. 참여자 중 이수자 체크박스 선택

6. ‘이수처리’ 버튼 클릭



23V-2. 프로젝트 활동참여자 조회

1

3

2
<참여자 이수처리 방법3>

1. ‘프로젝트 참여자조회’ 클릭

2. 조회 조건 설정

3. ‘조회’버튼 클릭
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VI. 프로젝트 차수별 결과보고서 등록



25VI-1. 프로젝트 차수별 결과보고서 등록

1

3

4

2 <결과보고서 등록 방법1>

1. ‘프로젝트참여자 이수처리’ 클릭

2. ‘프로젝트명’ 돋보기 클릭

3. 프로젝트 차수 선택

4. ‘조회’ 클릭

5. 차수명 클릭

5



26VI-1. 프로젝트 차수별 결과보고서 등록

<결과보고서 등록 방법2>

6. 첨부 아이콘 클릭

7. ‘찾아보기’ 버튼 클릭하여

결과보고서 선택

8. ‘파일추가’ 버튼 클릭

9. ‘확인’ 버튼 클릭

6

7 8

9
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VII. 프로젝트 회원 및 참여자 통계
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1

2

VII-1. 프로젝트 회원 및 참여자 통계
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Thank you


