
천주청평수련원
대역사 사전 접수 시스템

※ 본 가이드북은 한국 소속 식구에게만 해당되는 내용입니다. 일본 

및 국제소속 식구의 접수는 국가의 사정에 따라 달라질 수 있습니다.



제 1장 대역사 사전 접수 시스템
1. 사전 접수 시스템의 특징

2. 사전 접수 시스템의 주요 흐름

※ 본 시스템은 교회 단위 서비스이므로, 수련원 데이터베이스

에 등록된 소속을 기준으로 신청이 가능합니다.

※ 접수 과정에서 문제가 있을 경우, (유선) 031-589-7051,

(이메일) cpregi2020@gmail.com, (카카오톡) @천주청평수련원 

으로 문의 주시기 바랍니다.

a. 대역사 사전 접수는 교회 단위로 신청이 가능하므로, 

식구와 수련원과의 접수를 도와줄 “담당자”가 선정이 되

어 있어야 함.

b. ‘담당자의 ID’를 통해서 해원이력과 신청 가능한 대수

를 인터넷으로 확인 가능하다.

b. 접수에 필요한 비용(접수비, 헌금)이 자동으로 계산되

므로 계획적인 접수 및 미리 송금이 가능하다.

c. 전용 창구를 통해 혼잡하고 긴 대역사 접수 시간을 대

폭 절약할 수 있다.
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3. 사전접수 시스템 이용 방법

 사전 접수 시스템 접속은 청평수련원 홈페이지(www.cptc.kr)

를 통해서 가능 함.

가. 시스템 접속

1) 사전 접수 시스템에 접속하기 위해서는

➀ 홈페이지 정회원

➁ 청평 담당자 권한 획득

위의 두 가지 조건이 만족해야 사전접수 배너가 보임.



나. 식구 검색 및 이력 조회

1) 교회 담당자 소속의 식구만 검색이 됨

※ 소속이란 청평수련원 데이터베이스 기준임.

2) [이름] 또는 [생년월일]로 선택하여 검색 가능.

3) 검색이 되지 않는 경우는 아래 세 가지 경우임

가) 해당 교회 소속이 아님.

나) 이름 또는 생일이 잘못 되었음

다) 수련원 데이터베이스에 정보가 없음.(새식구)

4) 식구와 배우자이름을 확인 후 우측에 [예약하기]를 누르

면 접수 화면으로 넘어감.



다. 접수 화면

1) 참석자 정보

가) 참석 기간을 선택

나) 성인 이하 동반자 입력

다) 중학생 이상의 동반자는 별도로 검색하여 입력해야 

함.

라) 유산정리가 있는 경우 입력

마) 대리 참석인 경우 □에 체크 후 정보입력

(대리 접수는 무조건 되는 것이 아님. 장의 “대리 신

청 자격”에 맞는 경우에만 신청 가능)

가

나

라 마



2) 해원 신청

가) □ 표시가 있는 경우 원하는 단계를 순서대로 신청.

나) 혈통에 특별한 사정이 없는 경우,

직계→모계→부의모계→모의모계 순으로 신청.

다) 211대 이 후의 신청은 축복식만 신청하면 되므로

“해원식”에 신청 란은 따로 없음.

단계 1-7 8-14 15-21 22-28 29-35 36-42 43-49 50-56

직계

모계

부의 모계

모의 모계

57-63 64-70 71-77 79-84 85-91 92-98 99-105 106-112

직계

모계

부의 모계

모의 모계

113-119 120-126 127-133 134-140 141-147 148-154 155-161 162-168

직계 □ □ □ □ □ □ □

모계 □ □ □ □ □ □ □

부의 모계 □ □ □ □ □ □ □

모의 모계 □ □ □ □ □ □ □

169-175 176-182 183-189 190-196 197-203 204-210

직계 □ □ □ □ □ □

모계 □ □ □ □ □ □

부의 모계 □ □ □ □ □ □

모의 모계 □ □ □ □ □ □

0원

0원

0원

해원식 축복식은 체크박스가 있는 경우 신청할수 있습니다.

조상해원식 예상 접수비 계산

해원헌금

0원



3) 축복 신청

가) □ 표시가 있는 경우 원하는 단계를 순서대로 신청.

나) □ 가 없는 것은, 해원(완납) 후 100일이 되지 않았거

나 해당 혈통의 1-7대 해원헌금이 미납인 경우임.



4) 방계 해원 신청 및 비용 계산

가) 아직까지는 헌금 기준이 12만원인 방계내역만 신청

이 가능합니다.(추 후 업데이트 예정)

나) 구분 나누실때는

(1) 기혼: 기혼 영인, 중심영, 텃신

(2) 미혼: 미혼 영인

(3) 해원 후 타계: 이미 조상해원 단계에 들어가 있는 부

모/조부모 또는 기혼으로 방계해원 한 자의 배우자.

5) 순서대로 입력을 한 후, [총 예상 접수비 계산]버튼을 누

르면 비용이 산출이 됩니다. 확인 후 [수련 예약 신청]버

튼을 누르시면 입력하신 내용이 저장이 되며 신청이 완

료됩니다.



라. 예약 명단 확인 및 비용 관리

1) 전체 예약한 내역은 화면 상단의 [예약자 명단]에서 확

인이 가능하며, 개별 금액 및 총 금액을 확인하여 송금

을 받으신 후, 수련원으로 일괄 송금하시면 됩니다.

마. 변경/추가 및 취소

1) 송금하기 전 변경/추가와 취소는 자유롭게 하실 수 있습

니다.

2) 수련원으로 송금을 마치게 되면 신청내역이 자동으로 

전산에 입력이 되므로, 변경 및 취소는 담당자와 유선통

화를 통해 변경하셔야 합니다.

3) 당일 현장에서 변경/추가를 할 경우, 접수용지를 작성하

여 전용창구에서 상담하여 주시기 바랍니다.

4) 수련이 끝난 후, 통보를 하지 않고 불참한 내역에 대한 

헌금 및 수련비는 반환되지 않습니다.

※본 책자 내용의 일부 또는 전부의 무단 전재, 복사, 인용을 금합니다.

본 문서는

천주청평수련원 효짱 가이드북의

“제 1장 대역사 사전 접수 시스템” 부분만 발췌하여 제작하였습

니다.


